Anleitung zum Beantragen des Giitesiegels und Ubertragen der Dokumente

Vorbereitung:

1. Erstellen Sie auf lhrem PC/Mac einen Ordner mit Ihrem Namen und dem Jahr der Beantragung
(Muster: ,Nachname-Vorname-Jahr”  Beispiel: ,Musterfrau-Petra-2024")

Beantragung:

4, Bitte 6ffnen Sie den Gutesiegel-Antrag mit Ihrem PC/Mac, Sie finden ihn hier:
https://www.guetesiegel-heilpraktiker-fortbildung.de/downloads/checkliste-5.4-hp-ersteinreichung-
9-24 formula.pdf

4. Fullen Sie den Gutesiegel-Antrag mit dem PC/Mac mdoglichst vollstiandig aus
5. Bitte speichern Sie lhren Glitesiegel-Antrag in den Ordner ,Musterfrau-Petra-2024"

6. Beantragen Sie den Start des Guitesiegel-Prozesses formlos per Email an:
antrag@guetesiegel-heilpraktiker-fortbildung.de

7. Sie erhalten eine Mail mit persénlichem Text von ,,service@luckycloud.de” mit einem Link zum
Hochladen lhres Ordners (,musterfrau-petra-2024*)

8. Klicken Sie auf den Link in der Mail.

Es 6ffnet sich ein Fenster, das ungefdhr so aussieht:

Dateien hochladen zu
freigegeben von:

praxis

1. Der Upload von Ordnern funktioniert nur mit Chrome Firefox 50+ und Microsoft Edge.
2. Die DateigroBe muss kleiner sein als 8.2 GB.

Ziehen Sie Dateien oder Ordner hierher

| Alle abbrechen |
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Klicken Sie auf ,Hochladen” —

dann ,,Ordner hochladen”

suchen Sie in dem darauffolgenden Fenster auf Ihrem PC/Mac lhren Ordner ,, musterfrau-petra-2024“
und bestatigen Sie das Hochladen.

9. geschafft! Sie erhalten innerhalb der nachsten 2-3 Tage eine Eingangsbestatigung per Email.

10. ein Gutachter/eine Gutachterin wird Ihre Unterlagen stichprobenartig prifen und sich fiir
Nachweise zu einzelnen Fortbildungen und evtl. Riickfragen zu einzelnen Nachweisen mit lhnen in
Verbindung setzen.

Bereithalten der Fortbildungsnachweise:

Um Fortbildungsnachweise online einem Gutachter/einer Gutachterin zur Verfligung stellen zu
konnen, speichern Sie bitte die von ihm/ihr nach Eingang Ihres Antrags angeforderten
Teilnahmebescheinigungen in lhren Ordner ,,musterfrau-petra-2024“

Angeforderte Teilnahmebescheinigungen, die Sie nicht digital vorliegen haben, scannen/fotografieren
Sie einfach und speichern Sie im gleichen Ordner.

Wenn Sie bei einzelnen Schritten Unterstlitzung bendtigen, kénnen Sie gerne mailen oder anrufen:
Hp Reinhard Naupert, 0179 — 390 43 01

info@guetesiegel-heilpraktiker-fortbildung.de
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